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HR Assistent 
 -16 uur per week- 

Vanwege uitbreiding zijn wij per direct op zoek naar een gemotiveerde en enthousiaste kandidaat voor onze afdeling HR. 
De functie: 
Als HR Assistent werk je samen met 1 collega (Manager HR). Je bent voornamelijk verantwoordelijk voor de volledige HR administratie en alle processen die daarbij komen kijken. Daarnaast ondersteun je de Manager HR bij diverse HR projecten, ziekteverzuim, in- en uitdiensttredingen, werving & selectie en opleidingen/trainingen en ben je een vraagbaak voor alle medewerkers. Ook verwerk je al het verlof van kantoor, zorg je ervoor dat alle personeelsdossiers up to date blijven en voer je de mutaties in voor de salarisverwerking. 
Wij zoeken:

· Afgeronde MBO opleiding HRM
· Enkele jaren relevante werkervaring in een soortgelijke functie 

· Makkelijk in de omgang en je bent administratief onderlegd
· Je werkt efficiënt, kunt goed plannen en het overzicht bewaken
· Ervaring met ADP is een pre 
· Op de hoogte zijn van de huidige wet- en regelgeving
· Uitstekende kennis van MS office

· In ieder geval beschikbaar op de maandag, de dinsdag of de donderdag
Grozette biedt je:

· Professionele organisatie, informele cultuur
· Een uitdagende functie met veel verantwoordelijkheid en een breed takenpakket
· Een groeiende organisatie (meer dan 100 man) met nieuwbouw in het vooruitzicht
· Dynamische werkomgeving en ruimte voor persoonlijke ontwikkeling
· Marktconforme arbeidsvoorwaarden
Ben jij degene die wij zoeken?

Stuur dan een motivatiebrief + C.V. onder vermelding van de functie HR Assistent, naar roely.slinger@grozette.nl. Voor meer informatie over deze functie kun je contact opnemen met Roely Slinger op telefoonnummer 0348-410264.

Acquisitie naar aanleiding van deze advertentie is niet gewenst
Grozette B.V. produceert sinds 1963 kaasproducten voor de voedingsindustrie, foodservice en retail. Ons assortiment bestaat uit verse en lang houdbare kaaspoeders en geraspte kaas. Naast het Grozette merk worden ook producten onder private label gemaakt. Onze producten worden naar meer dan 30 landen geëxporteerd.








Grozette heeft een reputatie opgebouwd als flexibele en betrouwbare leverancier van kaasproducten met een constante hoge kwaliteit. Innovatie en ontwikkeling zijn een essentieel onderdeel van onze bedrijfsstrategie. Door middel van vooruitstrevende mogelijkheden en producttoepassingen blijven we concurrerend en interessant in de snel wisselende kaasmarkt. 





Nieuwsgierig? Kijk voor meer informatie op � HYPERLINK "http://www.Grozette.nl" �www.Grozette.nl� 











